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1. Einfuhrung

Diese Autorenhinweise sind eine Hilfestellung zum Umgang mit dem
Literaturverwaltungs-system Citavi. Es richtet sich an Autoren/innen, die eine
Arbeit auf dem EDOC-Server der Humboldt Universitat zu Berlin verdffentlichen
wollen und mit einer Dokumentenvorlage der HU arbeiten. Die Autorenhinweise
setzen somit Kenntnisse Uber das Arbeiten mit Citavi voraus und stellt keinen
Ersatz einer Einfihrung in den Umgang mit dem Literatur-verwaltungssystem
dar. Um die Arbeit mit Citavi zu erleichtern werden hier die Dokumententypen
und die im Style verwendeten Felder behandelt. In einigen Abschnitten wird zum
Teil auch auf das Arbeiten mit Citavi eingegangen um die richtige Verwendung
der Felder zu erleichtern.

2. Ubersicht der verwendeten Dokumententypen

Monographie

Zeitschriftenaufsatz
Hochschulschrift

Tagungsband

Beitrag im Tagungsband
Sammelwerk

Beitrag im Sammelwerk

Graue Literatur — Bericht — Report
Internetdokument

Unklarer Dokumententyp

3. Allgemeine Hinweise fur alle Dokumententypen

Fur das Erstellen des Literaturverzeichnisses und der Zitationen im Text werden
in Citavi nur die Reiterkarten , Titelangaben“ und ,Zuséatze“ beriucksichtigt. Alle
anderen Reiterkarten werden nicht bericksichtigt und kdénnen fir die eigene
Dokumentation verwendet werden. Innerhalb der Reiterkarten ,Titelangaben*
und ,Zusatze“ werden nur ausgewdahlte Felder bertcksichtigt, welche auf den
folgenden Seiten vorgestellt werden. Die in den Dokumententypen
bertcksichtigten Felder sind in den Abbildungen rot gekennzeichnet.

Reiterkarte ,, Titelangaben*:

Titelangakien Inhalt Zitate Aufgaben Standorte Fusitze
® Wonographie B ISEM: || Download
Titel:
Linteritel:
Titelzusdtze:
Abbildung 1
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Fur den Eintrag eines Autors (siehe Abbildung 1) stellt Citavi zwei Wege zur
Verfigung. Man kann den Autor direkt in das Feld neben der Beschriftung ,,Autor*
eintragen. Die Anzeige des Eintrags kann jedoch eine fehlerhafte Reihenfolge in
der Darstellung haben.

Fur die Korrektheit empfiehlt es sich auf die blaue Beschriftung ,Autor* zu
klicken. Es 6ffnet sich dann eine Tabellenansicht (Abbildung 2) zum Eintragen
von Autoren. Analog gilt diese Beschreibung auch fur andere blaue
Beschriftungen wie zum Beispiel ,,Herausgeber*.

Ea Autor - Testprojekt Citavi-Stile | x| |
Machnarme: Warnarme: hdittelnarmedn: Prafiz: SLffiz:
hiiller Peter |
hdliller, Peter
] I Ahbrechen

Abbildung 2

Beigahe im Internet:

Zuletzt geprift am:

kurztitel: [urztitel fehlt] Cover

Weitere Felder anzeigen...

Links
Adresse im Internet:

Adresse im Intranget:
Lokale Datei:

Abbildung 3
Wenn Internetadressen von Webseiten in der Literaturangabe angegeben werden

sollen, sind die Felder ,Beigabe im Internet* bzw. ,,Online-Adresse” auf der
Reiterkarte ,,Titelangaben® auszufullen. Soll das Datum des letzten Zugriffs mit

3
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aufgefuhrt werden, so ist das Feld ,,Zuletzt gepruft am* auch auszufullen (siehe
Abbildung 3 oberer Abschnitt).

Soll eine Internetadresse nicht in der Literaturangabe erscheinen so kénnen die
oben genannten Angaben in die Felder ,Adresse im Internet”, ,Adresse im
Intranet” (siehe Abbildung 3 unterer Abschnitt) eingetragen werden und gelten
nun als Notiz.

Reiterkarte ,,Zusatze*:

Titelangaben Inhalt Fitate Aufgaben Standorte Zusitze

Selten gebrauchie zusatzliche Angaben

Weitere Beteiligte:

Erstrerdffentlichunn:

Sprache:

Beinahen:

FPreis:

Anzahl Seiten:

Selten gebrauchte Titelvarianten

..inand. Sprachen:
Faralleltitel:

Einheitzzachiitel:
Llbersetzter Titel:

Frei definierhare Felder

Datum d. Tagung - F...
Jahrd. Tagung - Frei...
Freitext 3

P Freitext 4; | Dieses Feld muss immer frei bleiben 111

Abbildung 4

Auf der Reiterkarte ,Zusatze“ (Abbildung 4) werden die Felder ,Sprache” und
~Ubersetzter Titel“ immer berucksichtigt wenn sie ausgefullt sind.

Das Feld ,Datum d. Tagung — Freitextfeld 1“ ist fur den Dokumententyp
»ragungsband“ zur Angabe des vollstandigen Datums der Tagung vorgesehen.
Das darunter liegende Feld ,,Jahr d. Tagung* ist fur den Dokumententyp ,,Beitrag
im Tagungsband“ vorgesehen um eine zusatzliche Jahresangabe vorzunehmen.

Das Feld , Freitext 4“ muss immer und fur alle Titel, egal welcher
Dokumententyp, frei bleiben.
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4. Monographie
Beispiel eines Eintrags einer Monographie in Citavi zur korrekten Anzeige der
Dokumentenformatierung. Die bericksichtigten Felder sind rot umrandet.

Titelangaben Inhalt Fitate Aufgaben Standorte Fusitze
B honographie ISEl: 18845232492 Diowenload
Autar: Eco, Umhero
Titel: Staria della bellezza
Untertitel:

P Titelzusatze:

hditarheiter:
Institution:

Jahr: 2005

Werlagsort: Milana N
Warlag: Bornpiani

Anzahl Bande:
Auflage: 4
Reihentitel; b’
Band:

Erigahe im Internet:
Zuletzt geprift am:

urztitel: Eco 2005 - Staria della bellezza

WWieitere Felder anzeigen...
Links

Adressze im Internet;

Adreszse im Intranet:
Lokale Datei: (=]

Abbildung 5
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5. Zeitschriftenaufsatz
Beispiel eines Eintrags eines Zeitschriftenaufsatzes in Citavi zur korrekten

Anzeige der Dokumentenformatierung. Die berucksichtigten Felder sind rot
umrandet.

Titelangaben Inhalt Fitate Aufgaben Standarte Fusite

B Fejtzchriftenaufsatz

Autor: Achard, F.; Eva, H.D.; Stilbig, H.J.
Titel: Determination of deforestation rates of the world's hurmid tropical forests
ntertitel:

Titelzusatze:

hitarbeiter:

Zeitschrift Science !
Jahrgang:

Jdahr: 2009

Hefthumrmer: 4

Seiten von-his g00-9949

LIRL im E-Jaurnal:
Qnline verighar ab:
Zuletzt gepraft am:

kurztitel: Achard, Eva et al. 2008 — Determination of deforestation rates Cover

Weitere Felder anzeigen...

Abbildung 6
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6. Hochschulschrift

Beispiel eines Eintrags einer Hochschulschrift in Citavi zur korrekten Anzeige
der Dokumentenformatierung. Die bertcksichtigten Felder sind rot umrandet.

Titelangaben Inhalt Zitate Rufgaben Standarte Zusate

B Hachschulschrift

Autor: hdall, Julian Wy

Titel: In-witra, in-vivo und Klinische Untersuchungen zurWirksamkeit des
Angioneogenesehemmers Thalidomid

Unteritel:

Art der Schrift: Habilitation

Datum fdahr: 13.11.2003

Hochschulart: Berlin i

Hochschule: Hurmbaldt-Universitat zu Berlin

Institut:

Betreuer:

Online-Adressze;

Zuletzt geprit am:

Abbildung 7
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7. Tagungsband und Beitrag im Tagungsband

Beispiel eines Eintrags eines Tagungsbands und Beitrags in Tagungsband in
Citavi zur korrekten Anzeige der Dokumentenformatierung. Die bericksichtigten
Felder sind rot umrandet.

Titelangaken Inhalt Fitate Aufgahen Standorte Fusite
B Tagungshand ISEM: Crowriload
Herausgehear:
Titel: 2nd Annual Meeting of the International Centre of Ecalogy, PAS: Selected Ecological

Problems of Polish-Ukrainian Carpathians

Lintertitel:

Titelzusatze:

1 Beitra@ Beitrag hinzufigen

Hrsg.itarbeiter:
Institution: International Centre of Ecology, Polish Acadamy of Sciences

Jahr: 168497

Werlagsort; Bieszczady "
Werlag:
Anzahl Bande:
Auflage:
Reihentitel: hd
BEand:

Online-Adresse:
P Zuletzt geprift am:

Abbildung 8

Wichtig bei dem Dokumententyp Beitrag im Tagungsband (Abbildung 10) ist,
dass der Ubergeordnete Titel, also der Tagungsband (Abbildung 8)
notwendigerweise angelegt ist bzw. wird. Es wird im jeweiligen Dokument
entsprechend angezeigt ob ein Beitrag bzw. ein tUbergeordneter Titel vorhanden
ist (siehe Abbildung 8 und 10 grin umrandet). Das Feld ,,Verlagsort* kann auch
als ,,Ort der Tagung“ genutzt werden.

B Tagungshand ISEM: | |annlnad

Herausgeber:

Titel: 2nd Annual beeting of the International Centre of Ecalogy, PAS: Selected Ecalogical
Problems of Palish-Ukrainian Carpathians

| Interitel: I Intertitel

Titelzusatze: Titelzusatz
1 Beit - - - -

; i zehe zu einem Beitrag dieses Titels: =

Hrso.Mditarbeiter:

Institution: Intern Augustyn, Kozak 1997 — The Trends of Anthropogenic Pressure [156-22)

Jahr; 1997

Werlagsart: Bieszrzady b’

Abbildung 9
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Abbildung 9 zeigt den Bezug zwischen Ubergeordnetem Titel und Beitrag an.
Klickt man auf den blauen Schriftzug Beitrag (siehe Abbildung 8, grin
umrandet), so offnet sich das Kontextfeld und zeigt alle vorhandenen Beitrage
an. Nach dem gleichen Prinzip funktioniert auch die Anzeige des Ubergeordneten
Titels (siehe Abbildung 10, grin umrandet).

Titelangaben Inhalt Fitate Aufgahen Standarte Fusitze
B Beitrag in ...
Autor: Augustyn, b Kozak, |
Titel: The Trends of Anthropogenic Pressure in Polish and Ukrainian Carpathians
Lntertitel:
Titelzusatze:

Mitarbeiter:
Ubergeardneter Titel
In: ﬁematinnal Centre of Ecology 1997 - 2nd Annual Meeting ~
Band:
Seiten von-his 15-22

Online-Adresse;
Zuletzt geprift am:

Abbildung 10

Fir Tagungsband und Beitrag im Tagungsband gibt es auf der Reiterkarte
»2Zusatze” jeweils ein zusatzliches Feld. Das Feld ,,Datum d. Tagung — Freitextfeld
1“ ist fur den Dokumententyp Tagungsband zur Angabe des vollstandigen
Datums der Tagung vorgesehen. Das darunter liegende Feld ,,Jahr d. Tagung“ ist
fur den Dokumententyp Beitrag im Tagungsband vorgesehen.

Beide Felder sind optional und kdnnen erganzend genutzt werden. Fir den
Beitrag im Tagungsband stehen 3 verschiedene Datumsangaben zur Verfiigung,
es ist jedoch nicht nétig alle zu verwenden. Wéahlen Sie die fur Sie passenden
bzw. ndtigen Angaben.
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8. Sammelwerk

und Beitrag im Sammelwerk

05.08.2009
Version 1.0

Beispiel eines Eintrags eines Sammelbands und Beitrags im Sammelband in
Citavi zur korrekten Anzeige der Dokumentenformatierung. Die bericksichtigten
Felder sind rot umrandet.

Titelangahen

B Sammelwerk

Inhalt Fitate Aufaahen Standorte

ISEM: 9789053564110

Zusatze

Diownload

Herausgehetr:
Titel:

ntertitel:

Titelzusatze:

Hrsg.dditarbeiter:
Institution:

Jahr:

Werlagsort:
Werlag:

Anzahl Bénde:
Autlage:
Reihentitel:
Band:

P Beigahe im Internet:
Zuletzt geprift am:

Abbildung 11

Weenink, Kasja; Waaijers, Leo; van Godtzenhoven, Karen

A DRIVER's guide to European Repositories

Inventary study of important DR related issues and good practices

< 2 Beitrégeﬁ Beitran hinzutilgen
"'--_.___._-"""'

2003
Amsterdam W
ALIP

»

hittp:fdare. Uva.nliaupinlirecordi2602 24

15.07.2008

Analog zum Tagungsband wird auch mit dem Sammelwerk und dem Beitrag im
Sammelwerk verfahren. Um einen Beitrag im Sammelwerk anzulegen muss der
entsprechende Ubergeordnete Titel Sammelwerk angelegt werden.

B Samimebierk

|SE: | 9788053564110

|annlnad

Herausgeber:
Titel:

nteritel:

Titelzusatze:

Hrsg hditarbeiter:
Institution:

Jdahr:

Werlagsort:

Abbildung 12

\Weenink, kKasja; Waaijers, Leo; van Godtsenhaven, Karen

& DRIVER's guide to European Repositories

Inwentary study ofimpartant DR related issues and good practices

2

— Gehe zu einerm Beitrag dieses Titels:

B wan Horik 2008 - Data curation [131-1581]

E Sierman 2008 - Long-term presernvation for instifutional repaositories [153-184)
Amsterdam v

10
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Titelangaben Inhalt Fitate Aufgaben Standorte Fusitze
B EBeijtragin ...

Autar; wan Horik, René

Titel: Drata curation

Untertitel:

Titelzusatze:
hditarbeiter:

—
@hergenrdneterTitel)
In: Weenink Wazijers et al (Hg) 2008 - A DRIVER's guide to European v
Band:
Seiten van-his 131-151
B Online-Adresse: http:ﬂdare.uxra.nlfdncumentf93898|
Zuletzt geprift am: 16.07.2008

Abbildung 13

9. Graue Literatur — Bericht — Report

Beispiel eines Eintrags Graue Literatur — Bericht - Report in Citavi zur korrekten
Anzeige der Dokumentenformatierung. Die berlcksichtigten Felder sind rot
umrandet.

Titelangaken Inhalt Fitate Aufgahen Standorte Fusite

B Graue Literatur f Bericht! Beport

Avtar: Rahring, Walter
Titel: Die Holzwirtschaft Palens
Lntertitel:
Titelzusatze:
0 Beitrage Beitrag hinzufligen
hditarheiter:
Herausgeher:
Institution: Bundesfarschungsanstalt for Holz- und Farstwirtschaft
Craturm § Jahr: 149499
Erscheinungsort: Harmhburg .
Auflage:
Feihentitel: Die Holzwirtzschatt in Europa i
mummer: 12
Onling-Adresse: iy MU stenvebseite.de
Zuletzt geprift am: 120519494

Abbildung 14
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10. Internetdokument

Beispiel eines Eintrags eines Internetdokuments in Citavi zur korrekten Anzeige
der Dokumentenformatierung. Die bericksichtigten Felder sind rot umrandet.

Titelangaben Inhalt Fitate Aufgahen Standaorte Fuszitze

B |nternetdokument

Autar; Raoberson, James
Titel: 10 principles of effective information management
nteritel:

Titelzusatze:

Mitarbeiter:
Herauspeher:
Institution: Step Two Designs

Jahr: 20048
Erscheinungsar: W

Auflage:
Feihentitel: w
MHummer:

Cnline-Adressa: |hﬂp:m.rwm.stephﬁm.cnm.aufpapers!kmc_effecthreimipdffKMC_EﬁectivelM.pdf
Letete Akiualisierung:  |31.10.2008]
Zuletzt gepritam:  [03.11.2005

Abbildung 15
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11.Unklarer Dokumententyp
Beispiel eines Eintrags ,,Unklarer Dokumententyp* in Citavi zur korrekten Anzeige
der Dokumentenformatierung. Die berucksichtigten Felder sind rot umrandet.

Titelangakben Inhalt Zitate Aufgaben Standorte Zusatze
® Unklarer Dokumententyep ISEM: Diowenload
Autar: hustermann, hlax
Titel: Hallo Welt
Intertitel:

b Titelzusétze: |

Mitarbeiter:

Herausgeber: Schmidt, hiax
Institution:

Speichermediurm:
Jahr: 2000
Datum:
Werlagsart: Berlin hd
Werlag:

Anzahl Bande:
Auflage: 2
Reihentitel; L
Zeitschrift: “
Band:
Murmmer:
Seiten won-his 1-10

Onling-Adresse:

Fuletzt geprift am:

Spezifischer Text 1.

Spezifischer Text 2

Spezifischer Text 3
Spezifischer Text 4.
Spezifischer Text 5.
Spezifischer Text 6
Spezifischer Text 7

Abbildung 16

Dieser Dokumententyp kann verwendet werden, wenn Titelangaben etc.
unvollstdndig sind und es nicht klar ist, um was fur einen Dokumententypen es
sich bei der vorliegenden Literatur handelt oder wenn kein anderer vorliegender
Dokumententyp zutreffend ist. Sollte es fur ein Werk einen tGbergeordneten Titel
geben, so ist dieser in das Feld , Titelzusatze“ einzutragen, anderenfalls bleibt das
Feld leer. Im Letzten Abschnitt wird neben den Feldern ,Seiten von-bis“ und
»,Online-Adresse” auch das Feld ,,Zuletzt gepruft am* bertcksichtigt.
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